SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI PIONU ADMINISTRACYJNEGO
ZA ROK 2020

W 2020 r. zadania zwigzane z obstugg jednostek organizacyjnych
Towarzystwa Opieki nad Ociemniatymi Stowarzyszenia realizowane byty przez
wchodzgce w sktad pionu Administracji nastepujgce dziaty:

a) Dziat Administracji Ogdlnej Transportu i Zaopatrzenia,
b) Dziat Zatrudnienia i Ptac,

c) Dziat Remontowo-Budowlany,

d) Dziat Rolny i Utrzymania Terenu,

a takze samodzielny specjalista informatyk oraz inspektor
Bezpieczenstwa i Higieny Pracy. W naszej pracy wspierali nas takze, dziatajacy
na podstawie odrebnych umoéw cywilno — prawnych Inspektor Ochrony Danych
Osobowych i specjalisci z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j.

W zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji naszych zadan, a
przekraczajgcym nasze mozliwosci kadrowe i techniczne, korzystaliSmy z ustug
firm zewnetrznych i oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, na
podstawie stosownych umow.

Przyktadem takiej wspotpracy jest Krajowa Agencja Poszanowania Energi
S.A., z ktdrg jeszcze w 2019 r. podpisaliSmy umowe na wykonywanie czynnoSci
zastepstwa inwestycyjnego przy przygotowaniu oraz realizacji inwestycji pod
nazwga: ,Zwiekszenie efektywnosci energetycznej obiektow nalezqcych do
Towarzystwa Opieki nad Ociemniatymi”, obejmujacej zakres prac wynikajacy z
umowy o dofinansowanie z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej.

Prace budowlane dla tej inwestycji rozpoczeto w dniu 07 maja 2020 r.
Budynki, ktore zostaty objete termomodernizacjg to w pierwszej kolejnosci:

1) budynek nr 42 - Dziat Absolwentéw,
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2) budynek nr 43 — Stolarnia (wraz z pracownig drewna),

3) budynek nr 47 —t3acznik (pomiedzy budynkiem CRZ a Stolarnig, oraz

4) budynek nr 67 — A300 (dawne Centrum Rehabilitacji Zawodowej).
Kolejnym etapem objeto:

1) budynek nr 01/4 - Kuchnia Centralna, a takze

2) budynek nr 09 - Szpitalik, w ktdrym zakonczenie prac zaplanowano
na rok biezacy.

Zakres catego przedsiewziecia to m.in.: ocieplenie $cian zewnetrznych,
wymiana stolarki okiennej, wymiana stolarki drzwiowej, ocieplenie dachdw i
stropodachow, wymiana lub regulacja instalacji centralnego ogrzewania,
modernizacja instalacji cieptej wody uzytkowej, modernizacja lub wymiana
zrodet ciepta (w miejsce istniejgcych kottéw gazowych zamontowane beda
wyskosprawne kotty kondensacyjne), wymiana opraw i oswietlenia na
oswietlenie energooszczedne LED, a w przypadku dwdch budynkéw budowa
nadachowej instalacji fotowoltaicznej. W Centrum Rehabilitacji Zawodowej
zainstalowany zostanie system zarzgdzania oswietleniem wewnetrznym w
budynku.

Innym przyktadem powierzenia kompleksowej realizacji inwestycji
zewnetrznemu podmiotowi to prace zwigzane z dostosowaniem budynku
Internatu Szkoty Specjalnej i Szkoty Specjalnej dla dzieci niewidomych
i upo$ledzonych umystowo (dom Sw. Maksymiliana) — budynek nr 56/1, do
obowigzujacych przepiséw pozarowych zgodnie z decyzja Komendanta
Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej z 2018 r., polegajacej na:

a. montazu instalacji grawitacyjnego oddymiania klatek schodowych,
b. wykonanie instalacji wodociggowej przeciwpozarowej,

c. zasilenie urzgdzen wodociggowej instalacji przeciwpozarowej,



d. instalacja oswietlenia awaryjnego ewakuacyjnego i
przeciwpozarowego wytgcznika pradu,

e. wymiana istniejgcych instalacji elektrycznych na nowoczesne,
spetniajgce normy bezpieczenstwa,

f. montaz instalacji systemu sygnalizacji pozarowej,

g. wykonanie prac budowlanych zwigzanych z dostosowaniem
budynku do obowigzujgcych przepisow pozarowych, w tym
wydzielenie pozarowo klatek schodowych i zamkniecie ich
drzwiami o odpornosci ogniowej oraz obudowanie poziomych drég
ewakuacyjnych materiatami o odpowiedniej odpornosci ogniowe;j.

Dla tej inwestycji dokonano w drodze postepowania ofertowego wyboru
Generalnego Wykonawcy, ktdry zobowigzat sie do jej przeprowadzenia zgodnie
z zatozeniami ofertowymi do potowy pazdziernika ubiegtego roku.

W zwigzku z opdznieniami w realizacji zatozonego harmonogramu prac oraz
watpliwosciami zwigzanymi z rzetelnoscig sporzadzenia kosztorysu przez
Generalnego Wykonawce umowe rozwigzano, a dokonczenie inwestycji
powierzono innemu wykonawcy.

Na uwage zastuguje fakt, ze obie inwestycje realizowano w trudnym
okresie pandemii spowodowanej rozprzestrzenianiem sie koronawirusa SARS-
CoV-2, co wymagato od nas dodatkowego wysitku przy organizacji prac w
wyjatkowym rezimie sanitarnym.

Warto réwniez nadmieni¢ o umowie podpisanej z Ice Water Service,
ktorej wtascicielem jest p. Rafat Stopinski. Umowie na dzierzawe terenu,
zgodnie z ktérg na gruntach nalezgcych do Towarzystwa rozpoczat dziatalnosc
klub jezdziecki, a w ktorej dzierzawca zobowigzat sie nieodptatnie do
podniesienia standardu naszej ujezdzalni i padoku dla koni poprzez m.in.:

1. wymiane podtoza w Padoku na kwarcowe lub zmieszane z kwarcem;
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2. przebudowy istniejgcego metalowego ogrodzenia Padoku od strony
Drogi taczniczek do wymiarow minimalnych okreslonych przez Polski
Zwigzek Jezdziecki oraz wymiany istniejgcego ogrodzenia lonzownika na
ogrodzenie typu equisafe;

3. doswietlenia Padoku poprzez instalacje dwunastu punktow Swietlnych
LED na stupach oswietleniowych.

Dzierzawca zgodzit sie rowniez na nieodpfatne udostepnienie na potrzeby
naszej Hipoterapii cieptej hali, ktéra ma powstac¢ przy klubie jezdzieckim w
najblizszym czasie, a dzieki ktorej bedzie mozna prowadzié¢ zajecia z dziemi

niewidomymi przy niesprzyjajgcych warunkach atmosferycznych.

DZIAt ADMINISTRACJI OGOLNEJ TRANSPORTU | ZAOPATRZENIA

Pandemia miata rowniez spory wptyw na realizacje zadan w pozostatych
dziatach pomocniczych. Z jej powodu praca Dziatu Administracji Ogodlnej
Transportu i Zaopatrzenia zostata réwniez mocno ograniczona. Objawito sie to
zdecydowanie mniejszg niz w latach ubiegtych liczbg ustug transportowych dla
Osrodka Szkolno-Wychowawczego, a takze wyjazdow komercyjnych na rzecz
podmiotdow i 0sbéb fizycznych z zewnatrz. Z tytutu tych drugich przychéd Dziatu
Transportu wynidst 51 tys. zt. co stanowi zaledwie nieco ponad 50% przychodu
z2019r.

Gtéwnymi  beneficjentami  ustug transportowych byty jednostki
organizacyjne pionu Administracji, Dziat Daréw oraz Zarzad Towarzystwa.

Dziat skupiat sie przede wszystkim na zaopatrywaniu jednostek
organizacyjnych Towarzystwa w materiaty, sprzet, wyposazenie i artykuty
niezbedne dla biezgcej dziatalnosci. Dostawy, podobnie jak w latach ubiegtych,
realizowano zaréwno poprzez transport wtasny dostawcow, firmy kurierskie, a

takze pojazdy stanowigce wtasnos¢ Towarzystwa.
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W roku sprawozdawczym tgczna liczba kilometréw przejechanych

pojazdami stuzbowymi wyniosta ponad 59 tys. kilometrow.

DZIAt ZATRUDNIENIA | PtAC

Na dzien 31 grudnia 2020 r. stan zatrudnienia w Towarzystwie Opieki nad
Ociemniatymi Stowarzyszeniu wynosit 456 pracownikéw zatrudnionych na
umowe o prace, w tym 49 pracownikéw z orzeczeniami o niepetnosprawnosci.
Catos¢ zatrudnienia w przeliczeniu to 424,807etatow.

Pracownicy Dziatu Zatrudnienia i Ptac wykonywali swoje zadania
zwigzane z rozliczaniem czasu pracy, naliczaniem wynagrodzen, sporzgdzaniem
deklaracji ZUS i deklaracji podatkowych, sprawozdan statystycznych,
przygotowaniem analiz z zakresu pracy dziatu na potrzeby Zarzadu i
Administracji.

Ponadto praca Dziatu to aktualizacja dokumentacji pracowniczej, listy
ptac, realizowanie zadan zwigzane z urlopami, zaswiadczeniami, Swiadectwami
pracy, zawieraniem umow dla pracownikdw w Laskach, Rabce Zdroju, Gdansku
Sobieszewie, Niepotomicach oraz w Warszawie. Pracownicy Dziatu zajmowali
sie rowniez systemem wynagrodzen i wszelkimi sprawami, ktére wigzg sie
z ptacami  (m.in.  dotyczace  zasitkéw chorobowych, opiekuniczych,

wychowawczych).

DZIAt REMONTOWO-BUDOWLANY

Zadania Dziatu Remontowo-Budowlanego to w roku 2020 gtédwnie
biezgca konserwacja i utrzymanie zasobow Towarzystwa do ktdérych nalezg
m.in.: budynki, maszyny, sie¢ energetyczna, cieptownicza, wodno-kanalizacyjna
i gazowa. Pracownicy Dziatu wykonywali biezgce naprawy i dorazne prace

remontowe. Do najwazniejszych z nich nalezy zaliczy¢:
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1. Zakonczenie procesu przytgczania do gminnej sieci kanalizacyjnej
budynkéw na terenie Towarzystwa w Laskach —w 2020 r. doprowadzona
zostata kanalizacji do budynkow mieszkalnych Panistwa Pilaszkdw,
Swiecickich oraz Panstwa Gofgbdw.

2. Prace wykonczeniowe po remoncie w pomieszczeniach, a takze prace
zwigzane z dostosowaniem do obowigzujgcych przepisow budynku
Internatu Szkoty Specjalnej i Szkoty Specjalnej dla dzieci niewidomych
i uposledzonych umystowo — stanowity one przez wiele miesiecy gtéwne
zadanie Dziatu,

3. Przebudowa i remont pomieszczenia w budynku Biblioteki na potrzeby
Osrodka Szkolno-Wychowawczego,

4. Prace realizowane zgodnie z zapotrzebowaniem placéwek Osrodka, w
tym remont pomieszczen grup w Internacie Dziewczat,

5. Wymiana czesci magistrali C.O. i C.W.U. prowadzacej do domu 3$w.
Franciszka — utozono i podtgczono ok. 60 m. rur preizolowanych,

6. Wykonanie w budynku $w. Franciszka remontu dwodch tazienek, i
odnowienie kilku pomieszczen,

7. Prace zwigzane z uruchomieniem Kuchni Centralnej po procesie
termomodernizacji, montaz czesci instalacji nawiewno-wywiewnej,
montaz i podtgczenie urzadzen kuchennych elektrycznych i gazowych,
prace wykonczeniowe w pomieszczeniach Kuchni,

8. Przebudowa mieszkalnej czesci budynku Mariott, dostosowanie go do
wiekszej liczby mieszkancow,

Pracownicy Dziatu wspierali rodwniez dziatajgce na zlecenie Towarzystwa firmy
zewnetrzne w wymienionych powyzej inwestycjach.

Ponadto pracownicy tego Dziatu wspodtpracowali z Dziatem Rolnym i
Utrzymania Terenu, w zakresach wykraczajacych poza ich standardowe

obowigzki.



DZIAt ROLNY | UTRZYMANIA TERENU

Zadania Dziatu realizowane byly podobnie jak w latach ubiegtych w
zakresie dziatalnosci rolniczej, pomocniczej i ustugowej. W 2020 r. dziatalnos¢
rolnicza byta prowadzona na tacznym obszarze ok. 11 ha — wramach tej
dziatalnosci pozyskano blisko 40 ton siana o rynkowej wartosci ponad 18000
tys. zt na potrzeby hipoterapii oraz odbiorcéw zewnetrznych. Ponadto na rzecz
wielu dziatow Towarzystwa wykonywane byty prace ustugowe, do ktérych
nalezy zaliczy¢: prace transportowe i roztadunkowe, prace porzadkowe,
utrzymanie zieleni (nawozenie, koszenie, grabienie, strzyzenie zywoptotdw,
przygotowanie kompostu), zimowe utrzymanie drog i Sciezek, ustugi
asenizacyjne, prace zwigzane z obstugg stajni oraz przebywajgcych w nich koni,

utrzymanie pséw, oraz ochrona fizyczna terenu Towarzystwa.



